Opstina Berane
Uprava lokalnih javnih prihoda

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Berane, avgust 2026. godina



Na osnovu ¢lana 7 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,S1. list RCG* br,
160/25), v.d. direktora Uprave lokalnih javnih prihoda opstine Berane saCinjava 1
objavljuje -

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Ovaj Vodi¢ se sadinjava i na odgovarajuéi nadin objavljuje, radi pregleda vrsta
informacija u posjedu Uprave lokalnih javnih prihoda (u daljem tekstu: Uprava),
ukljudujuéi javne registre i javne evidencije, podatke o proceduri pristupa
informacijama, imena lica ovlai¢enih za postupanje po zahtjevu za pristup
informacijama i druge podatke od znafaja za ostvarivanje prava na pristup
informacijama kod ovog organa.

I. OSNOVNI PODACI O UPRAVI

Sjediste i adresh
Berane, ul. IV Crnogorske br. 1

Kontakt telefon
Tel. 051-234-551

Telefon/Fax
051-235-319, 233-357 fax

web adresa
www.berane.me

e-mail

prihodi@berane.co.me
II. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU UPRAVE
1. Javne evidencije

- Djelovodnik
- Interna dostavna knjiga



Upisnik prvostepenog upravnog postupka po sluzbenoj duznosti u
elektronskoj verziji (baza podatka poreskih obveznika po vrstama poreza)

- Evidencija o izvr§enom inspekcijskom nadzoru
- Evidencija o pokretanju prekrsajnog postupka

2. Normativna akta koja Uprava lokalnih javnih prihoda primjenjuje u vrienju
poslova iz svoje nadleznosti

a) Zakoni

Zakon o poreskoj administraciji (,,SL. list RCG* br. 065/01, 080/04, 029/05 i
_SI. list CG* br. 073/10, 020/11, 28/12 1 8/15, 47/17, 52/19, 145/21, 015/25,
160/25, 070/26 i 104/26 )

Zakon o upravnom postupku (,,SI. list CG* br. 056/14, 020/15, 040/16 i
037/17)

Zakon o porezu na nepokretnosti (,,Sl. list CG* br. 025/19, 049/22, 152/22,
118/25, 126/25 1 133/25)

Zakon-o svojinsko pravnim odnosima (,,SLlist CG* br. 019/09 i 029/25)
Zakon o boravi$noj taksi (,,SL. list RCG* br. 01 1/04, 013/04, Sl. List CG br.
073/10, 048/15)

Zakon o inspekcijskom nadzoru (,,S1. list RCG* br. 039/03 i ,,Sl. list CG* br.
076/091057/11, 018/14, 011/15, 052/16, 084/24 i 064/26)

Zakon o prekriajima (,,SI. list CG* br. 001/11, 006/11, 039/11 032/14,
043/17,051/171031/26)

Zakon o lokalnoj samoupravi (,,S1. list CG* br. 02/18, 034/19, 038/20,
050/22, 084/22, 081/25 1 098/25)

Zakon o privrednim druStvima ("Slubeni list Crne Gore", br. 090/25, 121/25,
044/26)

Zakon o drzavnim sluZbenicima i namjestenicima (,,SLIist CG* br 002/18,
034/19, 008/21, 037/22, 082/25, 003/26 1033/26)

Zakon o finansiranju lokalne samouprave (,,Sl.list CG* br. 003/19, 086/22,
005/24, 007/24, 092/25 i 149/25)

Zakon o radu (,,SLlist CG* br. 074/19, 008/21, 059/21, 068/21, 145/21,
077/24, 084/24, 086/24, 122/25, 165/25, 051/261 103/26)

Zakon lokalnim komunalnim taksama (,,S1. list CG* br.01 8/19)

Zakon o putevima (,,SI. list CG* br.082/20, 140/22 1 039/26)

7akon o turistickim organizacijama (,,S1. list RCG* br. 01 1/04, 046/07, (,,SI.
list CG* br.073/10, 040/11, 045/14, 042/17 i 027/19)



b) Uredbe

Uredba o visini tro§kova prinudne naplate poreske obaveze (,,SI. list RCG*
br. 024/05)

¢) Pravilnici

Pravilnik o nadinu prodaje imovine poreskog obveznika u postupku prinudne
naplate (,,S1. list RCG* br. 072/26)

Pravilnik o razvrstavanju djelatnosti za koje se plac¢a ¢lanski doprinos
turisti¢kim organizacijama (,,S1.list CG* br. 036/13)

d) Odluke

Odluka o organizaciji i nadinu rada lokalne uprave ("SluZbeni list Crne Gore
- opéstinski propisi", br. 052/25)

Odluka o BudZetu opstine Berane (,,SI. list CG - opstinski  propisi® br.
069/25)

Odluka- o pritezu porezu na dohodak fizickih lica (,,S1. list CG - opstinski
propisi® br. 049/19 1 022/21)

Odluka o porezu na nepokretnosti (,,S1. list CG - opstinski propisi“ br. 054/19,
063/221021/24)

Odluka o lokalnim administrativnim taksama (,,S1. List CG - opStinski
propisi“ br. 019/20)

Odluka o lokalnim komunalnim taksama (,,SI. list CG- opstinski propisi br.
047/21 1 024/23)

Odluka o naknadama za kori§éenje opstinskih puteva i djelova drZavnih
puteva koji prolaze kroz naselja na teritoriji opstine Berane (,,S. list CG-
opstinski propisi® br. 024/23)

Odluka o boravisnoj taksi (,,S1. list RCG - opstinski propisi br. 021/05)
Odluka o visini, nadinu obradunavanja i placanja Clanskog doprinosa
Turisti¢koj organizaciji Berane (,,Sl. list CG - opstinski propisi* br. 054/19)

e) Interna akta

- Pravilnik o unutranjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Uprave
- Set internih pravila i procedura za finansijsko upravljanje u Opstini Berane

. Analize, informacije, izvjestaji, elaborati i drugi opsti akti
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- Izvjestaj o ostvarenju lokalnih javnih prihoda (polugodisnje)

- Izvjeitaj o mjesednom ostvarenju lokalnih javnih prihoda, po vrstama

- Program rada Uprave

- Izvjestaj o radu Uprave

- Zakljuéci Predsjednika opstine koji se odnose na poslove iz nadleZnosti
Uprave

Programi iz oblasti lokalnih prihoda

- Programi za obradu i unos podataka po pojedinim vrstama poreskih obaveza
Pojedinacni akti

- RjeSenja o utvrdivanju odgovaraju¢e obaveze — poreza, prireza, naknada i
taksi

- Rjesenje o prinudnoj naplati

- Rjesenje o prinudnoj naplati iz zarada i penzija

- Rjesenje-o obezbjedenju poreskog potrazivanja putem hipoteke

- Nalog za inspekcijsku kontrolu

- Zahtjev za pokretanje prekriajnog postupka

- Uvjerenje o ¢injenicama iz sluzbene evidencije

PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

. Pokretanje postupka

- Postupak se pokrece pisanim zahtjevom, na koji se ne pla¢a administrativna
taksa
- Zahtjev sadrzi:
e osnovne podatke o traZenoj informaciji
e nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji
e podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste,
naziv firme i sjedi$te), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili

punomocnika
- Zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi
- Obrazac zahtjeva moZe se dobiti u kancelariji Uprave

Nadin podnoSenja zahtjeva



- Neposredno na arhivi (Gradanski biro)

Putem poste na adresu Uprava lokalnih javnih prihoda, ul. IV Crnogorske

br. 1, Berane
Telefon/Fax: 233-357
E-mail: prihodi@berane.co.me

3. Nacin ostvarivanja prava

Uprava je duzna da omoguéi podnosiocu zahtjeva pristup informaciji ili njenom
dijelu ukoliko je ista u njenom posjedu, osim u slu¢ajevima ogranic¢enog pristupa
informaciji, u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama i
Zakonom o poreskoj administraciji.

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere na¢in na koji Zeli da ostvari pristup
trazenoj informaciji, i to:

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa
vlasti;

Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijamd organa vlasti;

Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa
vlasti, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja zahtjeva;

Na rjeSenja Uprave, po zahtjevu za pristup informacijama, moZe se izjaviti
7alba Agenciji za zastitu li¢nih podataka,

Organ vlasti je duzan da izvr$i rjeSenje kojim se dozvoljava pristup
informaciji u roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu
rjeSenja, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

5. Troskovi postupka

- Trogkove postupka snosi lice koje trazi pristup informacijama, u skladu sa

posebnim propisom

- Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u pogledu prepisivanja,

fotokopiranja, prevodenja i dostavljanja trazene informacije



- Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja
- Invalidna lica ne plaéaju troskove postupka
- Trodkovi postupka placaju se u korist Budzeta Opstine Berane, na ziro racun

br. 530-6046777-40; svrha: pristup informacijama

IV. OVLASCENA I ODGOVORNA LICA
1. Lica za vodenje prvostepenog postupka:

- Sef Odjeljenja za naplatu i inspekcijski nadzor, Lidija Vasilijevi¢, tel. 233-
937

V. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Uprave i na web sajtu OpStine Berane.

Broj: Mﬂ,/ﬁ_ﬁ-ltﬁﬁ_}

Berane, 07. avgust 2026. godine




