Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sluzbeni list CG”, br.:
44/12, 30/17, 160/25), Komandir Sluzbe zadtite i spaSavanja opstine Berane, o bjavljuje:

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE ZASTITE I SPASAVANJA OPSTINE BERANE
1. UVOD
Vodi¢ za pristup informacijama u posjedu Sluzbe zastite i spasavanja opstine Berane (u daljem
tekstu: sluzba), omoguéava domaéim i stranim pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa
postupkom ostvarivanja prava na pristup informacijama iz nadleznosti nase sluzbe, propisima
iste, a u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (“Sluzbeni list CG”, br.:
44/12, 30/17, 160/25). Pravo na pristup informacijama, bez obaveze navodenja razloga trazenja
informacije, vodeé¢i rauna o nalelima i standardima koji su sadrzani i potvrdeni
medunarodnim ugovorima o ljudskim pravima i slobodama i opste prihvacenim pravilima
medunarodnog prava.
Ovaj vodi¢ sadrzi osnovne podatke o sluzbi, podatke o licima zaduZenim za rje$avanje po
zahtjevima, vrstama informacija koje se nalaze u posjedu sluzbe, procedurama ostvarivanja
pristupa informacijama, i podatke o nainu objavlj ivanja vodica.

2. OSNOVNI PODACI O SLUZBI

Sjediste i adresa Sluzbe je u Beranama, Ulica Mira i slobode 26

Tel: 051/234-561, fax: 051/233-357, specijalni broj 123

E-mail: sluzbazastite@t-com.me

Pravo pristupa informaciji obuhvata pravo traZenja i primanja informacija koje se nalaze u
posjedu Sluzbe zaitite i spasavanja opstine Berane.

Informacija je dokument ili dio dokumenta u pisanoj ili elektronskoj formi, ukljucujuci i
njihove kopije.

Podnosilac zahtjeva je lice koje traZi pristup informacijama.

Ovlagéeno lice: Milosav Koraé, Komandir Sluzbe zatite i spasavanja opstine Berane, koga u
sluaju odsustva mijenja VD Zamjenik komandira Tihomir Bogavac.

3. OPSTE ODREDBE

Zastita i spaSavanje obuhvata skup mjera i radnji koje se preduzimaju u cilju otkrivanja i

sprje¢avanja nastajanja opasnosti, kao i ublazavanja i otklanjanja posljedica elementarnih

nepogoda, tehnicko tehnoloskih nesreca, radijacionih, hemijskih i bioloskih kontaminacija,

ratnog razaranja i terorizma, epidemija, epizootija, epifitotija i drugih nesreca koje mogu

ugroziti ili ugrozavaju stanovnistvo, materijalna dobra i Zivotnu sredinu.

Rad sluzbe zasniva se na principima komandovanja u skladu sa pravilima sluzbe.

Poslove zastite i spasavanja u sluzbi zastite vrie vatrogasci — spasioci i druga operativna lica.

3.1 Sluzba organizuje i sprovodi preventivne aktivnosti za zastitu i spasavanje, a odnose se na:

- prikupljanje podataka o mogu¢im rizicima,

- izradu planova za zadtitu i spasavanje,

- edukaciju stanovnistva i zaposlenih u javnim preduze¢ima i ustanovama, privrednim i drugim
organizacijama,

- obuku i usavrsavanje pripadnika Sluzbe,

- obavjestavanje i stavljanje u funkciju sistema za javljanje i obavjestavanje.

3.2 Sluzba organizuje i sprovodi operativne aktivnosti za zastitu i spasavanje koje se odnose

na:

- pruzanje pomo¢i ugrozenom i nastradalom stanovnistvu;

- gaSenje pozara i spaSavanje prilikom poZara;



- spaSavanje iz rugevina, klizista i snijeznih lavina;

- spaSavanje prilikom poplava i drugih elementarnih nepogoda;

- spasavanje u planinama i kanjonima;

- spasavanje prilikom saobracajnih nesreca;

- spadavanje prilikom udesa i nezgoda u civilnom vazduhoplovstvu;

- sprovodenje evakuacije stanovnistva i materijalnih dobara kao i sanaciju podrucja zahvacenih
rizikom.

3.3 Sluzba organizuje i sprovodi postupanja i mjere za zadtitu i spasavanje:

- evakuacija;

- sklanjanje;

- zbrinjavanje nastradalog i ugrozenog stanovnistva;

- radijaciona, hemijska i bioloska zastita;

- zalita i spaSavanje iz ruSevina;

- zatita i spasavanje od poplava;

- zaitita i spaSavanje od poZara;

- zatita od neeksplodiranih uboj nih sredstava;

- prva i medicinska pomoc¢;

- zagtita i spasavanje yivotinja i proizvoda yivotinjskog porijekla;

- zaitita i spasavanje biljaka i proizvoda biljnog porijekla;

- traganje i spaSavanje na moru;

- traganje i spasavanje prilikom udesa i nezgoda u civilnom vazduhoplovstvu;

- asanacija terena;

- tehnicka zastita lica, prostora i objekata.

3.4 Osnovna nacela

- biti spreman za sve Vvrste intervencija;

- prilikom informacije o dogadaju stici brzo na mjesto dogadaja;

- intervenisati na najbolji nacin;

- spasiti prvo ugrozene gradane;

- pruziti neodloznu pomoé spasenim licima;

- obavjestavati gradane o dogadajima;

- zakonito, uspje$no i efikasno vrienje poslova;

- grupisanje srodnih i medusobno povezanih poslova;

- primjene savremenih metoda i tehni¢kih sredstava;

 stalne kontrole i odgovornosti u vrienju Sluzbe.

3.5 Cilj

Obavljanje aktivnosti usmejrenih ka zadtiti yivota i imovine gradana, oluvanju uslova

neophodnih za Zivot u akcidentnim situacijama.

Pripremanje za prevladavanje situacija koje su posledica pozara, mogu¢ih nepogoda, dejstva

opasnih materija i drugih stanja opasnosti.

Stvaranje organizacionih i materijalno - tehnologkih uslova za udestvovanje gradana,

preduzeéa, opétinskih organa i drugih organizacija i profesionalnih sluzbi, strukovnih i drugih

udruZenja u zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih dobara.

Sluzba zastite je profesionalna sluzba humanitarnog karaktera organizovana u skladu sa

posebnim zakonom. Sve pomenute aktivnosti potpuno su uskladene sa Zakonom o zadtiti i

spagavanju ("Sluzbeni list CG" br.: 13/2007, 05/2008, 86/2009, 32/2011, 54/2016, 146/2021,

03/2023, 82/2025), planovima zaitite i spaSavanja, te drugim zakonskim i podzakonskim

propisima koji se odnose na ovu oblast, a djelokrug poslova sluzbe utvrdjen je Odlukom o

organizaciji i na€inu rada lokalne upave Opstine Berane.



4. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SL UZBE
4.1 Registri, evidencije, normativna akta, analize, informacije, izvjestaji i drugi opsti i
pojedinacni akti

- elektronsko zavodenje akata (dobijenih, proslijedenih) u nadleznoj sluzbi u Opstini Berane
(gradanski biro);

- knjige poste (evidencija primljenih i poslatih dokumenata) u nadleznoj sluzbi u Opstini
Berane (gradanski biro);

- arhivska grada sluzbe;

- kniga dezurstva - evidencija o preuzetim intervencijama iz djelokruga sluzbe-dojavnice;

- knjiga poZzara;

- evidencija o vatrogasnim vozilima i sredstvima zastite;

- bilten sluzbe za potrebe MUP-a -Direktorat za zastitu i spasavanje;

- periodiéni izvjestaji o radu sluzbe (nedeljni, mjese¢ni, za vrijeme vanrednog stanja);

- godi¥nji izvjestaji o radu sluzbe upuceni nadleznim organima u Opstini Berane i MUP —
Direktoratu za zastitu i spadavanje u Beranama i Podgorici;

- interni plan i program rada sluzbe;

- normativna sredstva i oprema li¢ne zastite;

- propisi iz oblasti zadtite i spaSavanja (zakoni, uredbe, naredbe);

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u sluzbi;

- Plan za zastitu i spasavanje od poplava za teritoriju opStine Berane

- Plan zadtite i spasavanja od poZara za teritoriju opstine Berane;

- Plan za zastitu i spasavanje od zemljotresa za teritoriju opstine Berane;

- obavjestenja o izvrienim obukama iz oblasti zastite i spasavanja na terenu;

- izvjestaji o izvrienim pregledima i servisiranju protivpoZarnih uredaja i opreme;

- potvrde o angazovanju sluzbe po zahtjevu lica koje je pretrpjelo Stetu;

- dokumenta o donacijama;

- dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi sluzbe.

Napomena: Podaci o zaposlenim, tj. personalni dosije svih zaposlenih u sluzbi sa pratecom

dokumentacijom i ostale evidencije u oblasti rada propisane zakonom, kao i rjeSenja i odluke

komandira sluzbe koje se odnose na prava, obaveze i odgovornosti zaposlenih iz radnog odnosa

su u posjedu nadleznog organa za upravlj anje kadrovima Opstine Berane, ¢ija smo sluzba:

- Rjedenja o zasnivanju radnog odnosa;

- Rjesenja o zaradama zaposlenih;

- Rjesenja o dodatku na zaradu;

- Rjesenja o prekovremenom radu;

- Rjesenja o godisnjem odmoru;

- Rjesenja o disciplinskoj odgovornosti zaposlenih;

- Uvjerenja o poloZenom stru¢nom ispitu za rad na poslovima zastite i spaSavanja;

- Uvjerenja o poloZzenom stru¢nom ispitu za rad u drzavnim organima;

- Uvjerenja o struénoj spremi;

- Radne knjizice.

Takode, podaci o finansiranju su u posjedu nadleznog organa Opéstine Berane, &ija smo sluzba:

- budzetom opredijeljena sredstva za rad sluZbe;

- plan raspodjele Budzetom opredijeljenih sredstava;

- godisnji i kvartalni finansijski izvjestaj,

- finansijske evidencije i pojedinagna finansijska dokumenta.



5. PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

5.1 Pokretanje postupka

Postupak se pokre¢e podnoSenjem zahtjeva u pisanoj, elektronskoj ili usmjenoj formi od

strane lica koje trazi pristup.

Lice koje je podnijelo zahtjev dobija odgovarajuéi dokaz da je zahtjev primljen. Na zahtjev se

ne pla¢a administrativna taksa.

Zahtjev mora da sadrZi:

- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se trazena informacija moze identifikovati;

- Nagin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, odnosno naziv i adresa

pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika);

- Druge podatke koji olak3avaju trazenje informacije.

5.2 Nadin podnosenja zahtjeva

Zahtjev se moze podnijeti:

- neposredno preko Gradanskog biroa u zgradi Opdtine Berane, &ija smo sluzba, u vremenu od

07h do 14h radnim danima — rad sa strankama,

- putem poste na adresu SluZba zaitite i spasavanja opstine Berane, Mira i slobode 26, 84300

Berane,

- slanjem na e-mail adresu: sluzbazastite@t-com.me,

- na fax: 051/233-357

5.3 Nad&in ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji se moZze ostvariti:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti;

- prepisivanjem, fotokopiranjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u

prostorijama organa vlasti;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva: neposredno, putem poste ili

elektronskim putem.

Licu sa invaliditetom omoguéen je pristup informaciji na nadin i u obliku koji odgovara

njegovoj moguénosti i potrebama. Sluzba ¢e, kada je to moguce i primjereno, izvrsiti

konvertovanje postojeceg formata informacije u elektronsku, odnosno analognu formu

(skeniranje, kopiranje).

5.4. Rjesavanje po zahtejvu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija donosi se rjeSenje i

isto dostavlja podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podno3enja urednog zahtjeva.

Prednje navedeni rok moze se produziti za osam dana, ako:

1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznalen stepenom tajnosti;

3) pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog ¢ega
se znadajno otezava redovni rad, ili pronalaZenje nerazumno omelo redovno poslovanje i
proces rada organa vlasti.

U sluaju iz prethodnog stava podnosilac zahtjeva ¢e se u roku od 5 dana od dana podnosenja

zahtjeva u pisanoj formi obavijestiti o produZenju roka za rjeSavanje po istom.

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite zivota ili slobode lica, rjesenje o zahtjevu donosi se

i isto dostavlja podnosiocu zahtjeva u roku od 48 &asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omoguéava se neposredno na osnovu pisanog ili

usmenog zahtjeva, bez donoSenja rjesenja, uvidom u iste u prostorijama sluzbe, u kom slu¢aju

ée se podnosiocu zahtjeva omoguéiti uvid u registar i evidenciju, u roku od pet dana od dana
podnosenja zahtjeva i o tome Ce se sadiniti sluzbena zabiljeska.

Protiv akta sluzbe, Zalba se podnosi Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup

informacijama.




Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, bi¢e upozoren o
posledicama u pozivu za otklanjanje nedostataka, u kom sluaju ¢e se zakljutkom odbaciti
zahtjev za pristup informaciji.

Protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za slobodan pristup informaciji koja sadrzi podatke
koji su ozna¢eni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moZe tuzbom pokrenuti
upravni spor.

5.5 Troskovi postupka

Trogkovi postupka koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup
informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore", br.: 84/2026 od 16.06.2026. godine), snosi
podnosilac zahtjeva.

Lica sa invaliditetom ne podlijezu trodkovima u postupku za pristup informacijama.

U cilju ostvarivanja javnog interesa, a iz razloga ekonomi&nosti i srazmjernosti, sluzba moze
odlugiti da podnosioca zahtjeva oslobodi tro$kova ukoliko ti troskovi ne prelaze iznos od 3,00
€.

6. LICE OVLASCENO ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVU ZA SLOBODAN
PRISTUP INFORMACIJAMA

Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je Milosav Korac,
Komandir Sluzbe zadtite i spasavanja (kon. tel.: 051/234-561; 067/411-533).

Lice koje ¢e ga zamjenjivati u slucaju odsustva je Tihomir Bogavac, VD Zamjenik komandira.

7. OBJAVLJIVANJE VODICA
Vodi& za pristup informacijama u posjedu Sluzbe zastite i spasavanja opStine Berane je
objavljen na web-sajtu OpStine Berane.

Djel. broj: 11-239/26- /75’
U Beranama, 06.08.2026. godine




