VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA TURIZAM

-ma/@ mz

Berane, jul 2026.godine

Na osnovu ¢lana 1 I Zakona o slobodnom pristupu informacijama (..Sluzbeni list Crne Gore",
broj:160/25), vd sekretarka Sekretarijata za turizam Opstine Berane, donijela je:

VODIC

I-UVOD

L. Vodi¢ za pristup informacijama koje su u posjedu Sekretarijata za turizam opstine Berane (u daljem
tekstu:Sekretarijat) ukljuéujuci i javne registre i javne evidencije, postupak za pristup informacijama.
troskove postupka, ovlaséena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, na¢in objavljivanja Vodica

1 druge podatke od znacaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama u posjedu Sekretarijata a
u skladu sa Zakonom.

2. Sjediste Sekretarijata je u Beranama, na adresi Polimska br.2 ,email: turizam@berane.co.me.

Djelokrug poslova Sekretarijata je utvrden ¢lanom 19 Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne
samouprave opstine Berane.

IT - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA
l. Javne evidencije, registri i sluzbene evidencije

= Djelovodnik

- Upisnik predmeta prvostepenog organa po sluzbenoj duznosti

-Upis predmeta prvostepenog organa po zahtjevu stranke



2.Normativna akta:

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata,

Zakoni, podzakonski i drugi propisi koje Sekretarijat primjenjuje u obavljanju postova iz svoje nadleznosti;
Statuti javnih ustanova kulture ¢iji je osniva¢ Opstina Berane.

Plan rada Sekretarijata

Predlog Kadrovskog plana Sekretarijata.

Program rada Sekretarijata 2025/26.godinu

Plan budzeta za 2026. godinu.
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3. Pojedinacni akti

- Rjesenja i odluke starjeSine organa koja se odnose na prava i obaveze sluzbenika Sekretarijata iz radnog
odnosa.

- Rjesenja po zahtjevima stranaka za upis u CTR

- Rjesenja po zahtjevima stranaka za kategorizaciju ugostiteljskih objekata
-Uvijerenja o podacima o kojima se vodi sluzbena evidencija

IV- POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka i sadrzina zahtjeva

Postupak se pokreée: -podnosenjem pisanog zahtjeva Sekretarijatu neposredno, putem poste ili elektronskim
putem (e-mail, fax) ili -na usmeni zahtjev, neposredno na zapisnik. Zahtjev za pristup informaciji podnosi se
na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi i treba da sadrzi: naziv informacije ili osnovne podatke o
trazenom dokumentu, - nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji podatke o podnosiocu zahtjeva (ime
i prezime, adresa fizi¢kog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomoénika i druge podatke ili priloge koji olak$avaju pronalaZenju trazene informacije. Obrazac zahtjeva
se moze preuzeti sa web sajta opStine Berane. Zahtjev za pristup informaciji oslobodenje pla¢anja
administrativne takse.

2. Nadin podnosSenja zahtjeva

-Neposredno, u Gradanskom birou Opstine Berane, Ulica IV Crnogorske brigade, broj 1, putem poSte, na
adresu Sekretarijata za turizam ul. Polimska br.2, na e-mail: turizam@berane.co.me

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata -
prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Sekretarijata

. dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva odstrane Sekretarijata, neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.

4. RjeSavanje o zahtjevu
- Po zahtjevu za pristup informaciji odlucuje se rjeSenjem u roku od 15 dana od dana podnosenja

urednog zahtjeva, osim u sluéaju zastite Zivota ili slobode lica kada, se po zahtjevu rjeSava u roku od 48
Casova od podnosSenja zahtjeva.

-Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili pronalaZenje trazene informacije zahtijeva
pretrazivanje velikog broja informacija,$to bi u roku koji je propisan otezalo redovan rad Sekretarijata,
rok za donosenje i dostavljanje rjeSenja po zahtjevu moZe se najvise produziti za osam dana, s tim $to je



Sekretarijat obavezan da u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti
podnosioca zahtjeva o produzenju roka za rjeSavanje po zahtjevu.

-U slu¢aju kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne
moze postupiti, od podnosioca ¢e se zahtjevati da, u roku od osam dana od dana podnoSenja zahtjeva,
otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu uputstvo kako da nedostatke otkloni.

-Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, bi¢e upozoren o posljedicama u pozivu
za otklanjanje nedostataka, u kom slucaju ¢e Sekretarijat zahtjev odbiti rjeSenjem. RjeSenje kojim se odbija
zahtjev za pristup informaciji mora sadrzati razloge zbog kojih se ograni¢ava-ne dozvoljava pristup
informaciji.

RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se nacin, rok za ostvarivanje
pristupa informaciji i troSkovi postupka.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od 3( tri )dana od dana dostavljanja rjesenja kojim je pristup
dozvoljen, odnosno u roku od 5 (pet) dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati
troskova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

5.Pravna zastita

Protiv akta Sekretarijata kojim je odlu¢eno o zahtjevu za pristup informaciji, podnosilac zahtjeva
moze izjaviti zalbu Ageniciji za zastitu li¢nih podataka i Slobodan pristup informacijama, u roku
od 15 dana. Zalba se podnosi preko ovog Sekretarijata.

IV- TROSKOV1 POSTUPKA

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji trazi pristup informaciji, a odnose se samo na stvarne
troskove Sekretarijata u pogledu kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije u sljede¢im
iznosima:

Fotokopiranje informacije:

-format A4 crno bijeli -0,05 €, po stranici,

-format A4 u boji -0,50 €, po stranici,

-format A3 crno bijeli -0,10 €, po stranici,

-format A3 u boji -1,00 €, po stranici,

-format ve¢i Od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizi¢kog lica, registrovanog za obavljanje djelatnosti
kopiranja,

-kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 €.

Yo
.

2.Skeniranje informacije: -0,30 € po stranici

3.Dostavljanje informacije:

-putem poste (preporu¢enom posiljkom) ili brzom postom prema vazec¢em cjenovniku redovnih postanskih
usluga.

Troskovi postupka uplacuju se prije izvrSenja rjeSenja u korist Glavnog racuna trezora OpStine Berane,
na racun br. 530-15641-38, sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijijama. Lice sa invaliditetom i
lice u stanju socijalne potrebe ne placa troskove postupka.

V- OVLASCENA 1 ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informaciji u posjedu Sekretarijata, ovlaS¢eno lice za
satinjavanje pisanog otpravka rjeSenja je: Sekretarka sekeretarijata za turizam Ivana Pantovi¢,



VI- OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj vodic¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Sekretarijata i na web sajtu opStine Berane.

Broj: 21-330/26- / ¥ L
Berane; 31.07.2026.godine
V.D. SEKRETARKA

IVANA PANTOVIC
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