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VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA OPSSTU UPRAVU

I DRUSTVENE DJELATNOSTI

Berane, februar 2026.godine



Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG”, br. 44/12,
30/17 i 66/25) v.d sekretar-a Sekretarijata za opStu upravu i drustvene djelatnosti opStine
Berane, donio je:

vVODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

SEKRETARIJATA ZA OPSTU UPRAVU I DRUSTVENE DJELATNOSTI

I-UVOD

Ovim Vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za opStu upravu i druStvene
djelatnosti ( u daljem tekstu: Sekretarijat), postupak za pristup informacijama, troSkovi postupka,
ime lica ovlas¢enog za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, kao i lice koje ¢e ga
zamjenjivati u slu¢aju njegovog odsustva, nacin objavljivanja Vodi¢a i drugi podaci od znacaja
za ostvarivanje prava na pristup informacijama u posjedu Sekretarijata.

Sjediste:

Berane, ul. IV Crnogorske br. 1
Kontakt telefon:

Tel. 051-231-937
Telefon/Fax:

051/233-357 Fax

Zvani¢na internet stranica:

www.berane.me

e-mail:
opstauprava@berane.co.me

II - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

1) Registri i evidencije:

— Maticni registar vjencanih na podrucju opstine Berane;

— Mati¢ne knjige rodenih, umrlih i drzavljanstva na podrué¢ju opstine Berane, zaklju¢no sa
31.10.2010. godine;

— Registar mjesnih zajednica na podrucju opstine Berane;



— Evidencije u oblasti rada propisane zakonom;

— Evidencija djece sa posebnim obrazovnim potrebama;

— Evidencija korisnika prava iz oblasti bora¢ko—invalidske zastite;
— Evidencija korisnika studentske stipendije;

— Ostale evidencije koje ovaj organ vodi u skladu sa zakonom.

2) Normativna akta i informacije:

— Odluka o mjesnim zajednicama (,,Sluzbeni list RCG-Opstinski propisi *, br. 22/2 1);

— Odluka o dodjeli stipendija studentima (,,Sluzbeni list CG-Opétinski propisi *, br. 28/08);

— Odluka o socijalnim davanjima (“SLlist” CG-Opétinski propisi”, br. 22/14, 23/15 i
20/18);

— Odluka o rjeSavanju stambenih pitanja po osnovu prava na socijalno stanovanje
(-»Sluzbeni list CG-Opstinski propisi , br. 54/23);

— Program rada i godisnji izvjestaj o radu Sekretarijata;

— Nacrti opstih akata ¢iji je obradiva¢ ovaj Sekretarijat;

— Predlog godisnjeg plana obuka lokalnih sluzbenika i namjestenika;

— Predlog kadrovskog plana za organe lokalne uprave, struéne i posebne sluzbe;

— Pravilnici o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta organa i sluzbi lokalne

uprave Opstine Berane.

3) Pojedinacni akti:

— Predmeti u vezi zaklju¢enja braka;

— Predmeti u vezi sa ¢injenicom rodenja, upisa &injenice drzavljanstva i ¢injenice smrti
zaklju€no sa 31.10.2010. godine;

— Predmeti o korisniku prava iz boracke-invalidske zastite;

— Predmeti o korisnicima jednokratnih nov¢anih pomo¢i;

— Predmeti 0 naknadama za majke sa troje i vise djece;

— Odluke i ugovori o korisnicima studentskih stipendija;

— Predmeti 0 usmjeravanju djece sa posebnim obrazovnim potrebama;

— Podaci o sluzbenicima i namjestenicima zaposlenim u Opstini Berane-personalni dosijei;

— Predmeti javnih nabavki;

— Preedmeti o socijalnom stanovanju;

— Odluke o osnivanju mjesnih zajednica i odluke o izboru i razrjeSenju predsjednika i
¢lanova Savjeta MZ.

IITI- POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1) Pokretanje postupka



Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani, ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup
informaciji.

Pravo na pristup informacijama ima svako domace i strano fizicko i pravno lice, bez obaveze da
navodi razloge i obja3njava interes traZenja informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili elektronskim putem
(faks, e-mail i dr).

Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
- na€in na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica,

odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika).

2) Nacin podnosenja zahtjeva:

— Neposredno preko Pisarnice, prizemlje zgrade Opstine Berane, u vremenu od
07.00 do 15.00 ¢asova radnim danima;

— Putem poste, na adresu: Sekretarijat za op3tu upravu i drustvene djelatnosti, ulica
IV Crnogorske 1, Berane;

— Elektronskim putem na e-mail adresu: opstauprava@berane.co.me;

— Putem fax-a na br.051/233-357;

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se i neposredno na zapisnik.

3) Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama:

— Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Sekretarijata;

— Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata;

— Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem;



4) RjeSavanje po zahtjevu:

Po zahtjevu za pristup informaciji Sekretarijat donosi rjeSenje u roku od 15 dana od dana
podno3enja urednog zahtjeva.

Rok se moze produZiti za osam dana, ako:

—  se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

—  se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je ozna¢en stepenom tajnosti;

— pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog
Gega se znacajno otezava redovni rad Sekretarijata.

Ako se pristup informaciji traZi radi zastite sivota ili slobode lica, rjesava se u roku od 48 ¢asova
od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, ovlas¢eno lice ¢e pozvati
podnosioca zahtjeva da isti dopuni u roku od osam dana, a rok za rjeSavanje podinje tei od dana
podnosenja ispravljenog zahtjeva.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovlaséeno lice odbice zahtjev
rjeSenjem.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 (pet) dana od kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz
o uplati troskova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

5) Pravna zastita

Protiv rjeSenja Sekretarijata, donijetih po zahtjevima za pristup informacijama podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za zaStitu liénih podataka i
slobodan pristup informacijama u skladu sa zakonom.

IV TROSKOVI POSTUPKA

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, osim invalidnih lica i lica u stanju
socijalne potrebe koja ne placaju troskove postuka.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove prepisivanja, fotokopiranja i dostavljanja
trazene informacije, u sljede¢im iznosima:

1) Fotokopiranje informacije:



L 4

— format A4 crno bijeli — 0,03 €, po stranici;

— format A4 u boji — 0,50 €, po stranici;

— format A3 crno bijeli — 0,08 €, po stranici;

— format A3 u boji — 1 €, po stranici;

— format veci od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja;

— kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1€.

2) Skeniranje informacije: 0,20 € po stranici.
3) Dostavijanje informacije: putem poste (preporu¢enom posiljkom) ili brzom posiljkom
prema vazecem cjenovniku redovnih postanskih usluga.
Za fotokopiranje informacije u format A4 crno bijeli prvih 20 stranica se ne naplaéuje.

TroSkovi postupka uplacuju se prije izvrSenja rjeSenja u korist Budzeta Crne Gore, sa naznakom
svrhe uplate: pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za opstu upravu i drustvene
djelatnosti opstine Berane, a dokaz o uplati dostavlja se Sekretarijatu, u skladu sa Uredbom o
naknadi troSkova u postupku za pristup informacijama(“Sluzbeni list Crne Gore”, br.66/16 i
121/21).

V OVLASCENO LICE

Za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za lokalnu
samoupravu zaduZena je Milosava Zeevié, savjetnica | za odnose sa javnim ustanovama,
zgrada u ulici Beransko-Andrijevi¢kog bataljona br.37.

U slucaju odsutnosti, imenovanu ¢e zamijeniti Ana Seni¢, samostalna savjetnica Il za socijalnu i
djeciju zastitu, kancelarija br. 3 u zgradi Opstine Berane ul. IV Crnogorske br.1.

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objavljen je na oglasnoj tabli Opstine Berane i na zvaniénoj internet stranici Opstine
Berane www.berane.me .

Broj: 05-102/26- | 79 v.d SEKRETAR-a

Berane, 27.02.2026. godine.




