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I[MPABUJIHUK
3a ynpas/bate HHpopmaunjama Ha web crpannun onwrnHe bepane

Onuwrre oapende
Yaan |

Osum TlpaBuiHnkom ce ypehyjy Halle/KHOCTH, HAUYHH NPHKYIUbaba W 00jasbuBatba nHdopmaltitja Ha web

CTPaHHULM ONWTHHE BepaHe. 0AroBOpHOCT 3a cajpzka) HHpOpMaLutja n akypHparbe.
Yaan 2

HMuteprer cajt onwTune bepane je enekTpoHcka npeseTaumja onwTHHe bepane. 4nja je web aapeca
www.berane.me

Ynan 3

e rpyne kojuma ce omoryhasajy axypHe, O0jeKTHBHE H Taune MHpOpMalttje ¢y: rpahanu. napruep.
HHCTUTYLIM]E. npuBpeatn cyOjektn, HBO cextop. Memnju, 3anocien.

Canpwxaj web cajra
Yaau 4

Canpikaj Ha web cTpaHHULLM YHHE:

*  Onuwre unpopmaunje o bepanama ( reorpadckn noa0Kaj, MPUPOIHE KAPAKTEPHCTHRE, HCTOPHA. TYPH3aM.
KYNTypa, YMJeTHOCT...);

e MHudopmaumja o opranmsalmnjn ynpase oiutiie bepane:

¢ HMHudopmalije 0 opraHnma noKaaHe YIpase, CTPYUHIM it 110CeOHHM CyROaMA. HhHXOBHM Py KOBOHOILIMA
H HAUICKHOCTHMA,

*  OrnacHn Ao y OKBUPY Kojer ce 00jaBbyjy akTa 10HEIWECHa y OpraHuMa yipase onitiHe bepate. kao i
pasHa odasjewTera. CaonuTetba, JaBHH NO3HBH U APYIO:

®  Bujectu u3 ajenokpyra pana onwrnue bepane:

e Hajage newasara;

e CepsHucHe HH(OpMaLLHje:

*  Boanun 3a npuctyn nudopmaumjama y nocjesy oprana ynpase onutuie bepane:

*  Yrosopu u3mehy onwtiHe bepane n npaBHux v GUIMUKHX JiHLLA;

e JasHe pacrnipase:

e Boanumy Kojem cy canpaanu Baxhn Opojesn Tenedona:

e [lurawa rpahana u oarosopwm:;

*  Pasnu oOpacum Koje rpahani MOrY npeys3eTH i Ha Taj vauun Opske W 1aKiie 0CTBAPHTIH CBOjA 1pasa y

cayxbama onwTuHe bepane:
e dororpaduje bepana u oKoIHHE 1 Mana rpaja;

Ynaau 5

Cazapkaj web cajTa ce KOHCTaHTHO yHanpehyje cX0aHO noTpedama opraH3alHoOHKX Jeannuua. npatehu passoj
HHPOPMAIHOHUX TEXHOJIOTH]A H CAEKTPOHCKHX CEpPBHCa.




Ynau 6

OGjassbuBarbe uHdopmaja Ha web crpaniin Bpin Lientap 3a HHQOPMALIHOHI CHCTEM.
Mudopmimje moke 00jaBbHBATH H 3aN0CCHH U3 JPYre OPraHH3allione jeMHMIC.Y CKAALY Ca MHCMEeHHM
osnaiwhersem npe/cjeannka onwtute bepaue 3a npueryn Cajry.

Haunn nocrabibawa n popma marepujaia
Ynan 7

Marepujan 3a 00jaB/bHBatbe ce 10CTaBHIbA Y €ICKTPOHCKOM 00IMKY Ha jeaaH 04 cieachux HauuHa:
® MIyTeM eNIeKTPOHCKe notuTe: ic@berane.co.me
® 1yTeM elleKTpoHCKe notte: webl@berane.co.me
®  Ha HEKOM 0 mpeHocHuX Meanjyma> CD. DVD uan USB flash memopuja.

Ynaau 8

Y3 matepujan 3a 00jaB/bHBatbe  HEONXOAHO j¢ JIOCTABMTH MPONPATHH AKT ) CACKTPOHCKO] opmi wan y Word
JOKYMEHTY.
Taj noxymeHT Tpeba aa canpiku:
®  J1AaTyM Kala je NOTPeOHO H3BPILMTH 00]aB bHBaC.
®  Ha3MBE/HAC/IOB IOKYMEHATA 1101 KOJUM X je noTpeGHO 00jaBHTH Ha cajTy.
®  KaTeropwjy caiap:kaja cajra raje je notpedGHo 00jaBuTH Matepujan ( oracHa CTpaHd. CTpaHHua
oarosapajyhe opraHu3aiitMoHe jeHuLLe. HT/L.)
®  HAYMH 10CTaB/batha MaTEpHjaIa. IPONKCAH HIaHOM 7,
® WMC M Mpe3suMe OATOBOPHE KOHTAKT ocobe Koja je 3a1ykeHa 3a Taj npeamer y cayuajy norpede
JI01aTHOT KOHCY/ITOBakba.
Yuaaun 9
/la 61 matepujan 61o oGjaBiben Ha cajTy. OH MOpa OHTH 10CTABILEH Y HEKOM 011 cranaapannx gopmara: .doc.
.doex. .xls, xIsx. pdf, jpg. jpeg. png, ppl. pptx u ci. Matepujan ce He MOXke 10CTaBbATH W 00jaB/bLHBATH Y
KOMIpHUMOBaHOj hopmu (zip, rar u cn.).

Yuaau 10
Martepujan Koju Huje 10CTaBBLEH Y €ICKTPOHCKOM 001Ky Hehe GuTi 0GjaBiben Ha web cajry.
Karteropuja caapxkaja
Yian 11

/la On matepujan 61o 0Gjasiben Ha Or/IacHoj CTPAHK WK Ha 1Py FO] JIOKALH]H 3aBHCHO 01 CaIpkaja 10Ky MEHTA.
NponpaTHK akT 13 Ynaxa 8 Tpeda na caapiki TEKCT Y KOJeM je TO HABEACHO. KAO H HA3HB o0aBjellITeHba.

YKOIMKO jenan oriac caapaku BULIE 0KyMEHATa 3a 00jaBibHBatbe. [I0peJl Ha3HBa orlaca. NOTpedHO je HaBeCTH
CIIHCaK Ha3uBa 0KyMeHata noa kojuma he GuTH oGjaBibern, npu Tom Bosiehn payyHa 1a HA3HBHK JIOKYMEHATa jacHo

yKasyjy Ha npunaaajyha 10cTaB/beHa 10KyMeHTa.
Yaan 12

Hudopmaunje 3a o6jasbusarbe Ha cajry. v kateropujama Bujecrit. Hajase. Mugo nortpetuo je cratu nytem
€IEKTPOHCKe nowTe: pri@berane.co.me. HaBoehn Hazus oarosapajyhe Kateropuje riaje nudopmatuja tpeda 1a Oy 1e
o0jaBbeHa.




Yoau 13

OpraHu3aunoHa jeAnHuL@ MOKe 04aTH HOBH WITH H3MHjeHHTH N0CTOjeh i ca/lpKaj Ha cTpaHama Koje ce 0aHoce
Ha tbeH pal.

JlocTasibarbe Matepujana ce BPLIM Ha HauMH nponucad YnaHom 7. 10k nponparHu akt w3 Ynana 8 tpeda na
Cap’KK JaCHe CMjEMHLIE HA KOje CerMeHTe cajTa ce M3MjeHa 01HOCH.

Yaau 14
3a 00jaB/bHBatbe HOBUX 00pa3ala u yKkatbatbe noctojehunx. Baxke ucra npasuia u3 Ynana 13.

Ynau 15

Oprannsaunona jeimHuua onwtihe bepate Moke ClIPOBOANTH HCIHTHBAA rpabana kpo3 opme amkera u
YIHUTHUKA, 32 Koje je LleHTap 3a HHDOPMALMOHI CcHCTeM y 00aBE3H fa HX Hanpasi Y CACKTPOHCKOM OOMHKY, MpH
uemy je noTpeOHO J1a caipikaj aukeTe H ynuTHitKa Gy/1e 10CTaB/beH HajMalbe TPH J1aHa rpuje 00jaB/bHBabA.

Jlocrasibarbe Matepujana ce BPIUM HA HauuH 1porcan Yaanom 7. 10k nponparin akt w3 Yaana 8 tpeda na
CalPAH jaCHe CMjEPHULE T/lje aHKeTa WK YITMTHHK Tpeba 1a ce Haiase Ha CajTy. Ha KOjoj CTPAHULM. 3aTHM Canpikaj
AHKETE MW YMHTHHKA. KAO M MHDOPMALH]Y Kala je NOTPeGHO yKIOHHTH aHKETY WK YIHTHHK. 01HOCHO HABECTH
JlaTyM OKOHYatba NOCTYNKa NPEeTXOAHOT KOHCYITOBaA.

Yaau 16

Opranusaunona jeamnnua y Ilporpamy jasHe pacrnpase YIHCYje CBOJY aapecy Ha KOJy [PHCTHKY 3axTjeBi
rpahata u Tume ce Llentap 3a uHdopmalionn cuctem orpahyje 01 01roBOpHOCTH, OcHM 00aBese 00jaBbHBatbA
KOHAUHOT W3BjeLITAja O TOKY M UCXO/Y JaBHE pacripase.

Ynan 17

[Tonatke npuKynibeHe aHKETOM MM VITUTHHKOM Y €JIEKTPOHCKO] (opmu. obpalyje Llenrap 3a undopmatmorn
CHCTEM M N10CTaB/ba M3BJCLUTA] HALIEKHOM OpPraHy y poKy 0 TPH JaHa 01 1aHa OKOHYakba MOCTYINKA NPETXOAHOI
KOHCY/ITOBatbA.

Yuau 18

YKoauko je matepujan 3a o0jaBibHBarbe NOTPeGHO 00jaBHTH HA CHIJICCKO] BEP3HjH CajTa. Bake HCTO rope
HaBEACHA NIPABHAIA. CAMO je Y 10MHCY NOTPeOHO HA3HAYHTH 1a ce 00jaBbIBaILE 0AHOCH Ha CHIJICCKY BepP3njy cajra.
[1peBoat matepujana je y HALIKHOCTI OPraHH3aLHOHE jeAHHNLE KOja 3axTHjeBa 00jaBbHBaLC.

OarosophocTn 1 o6aBese

Yaau 19

OAroBopHOCT 3a NpUKyIJbatbe MHPOPMALM]a 01 HHTEpeCa 3a UW/BHE rpyne. Kao W caipaaj M akypHocT web
CTPaHHLA, CHOCE PYKOBOAHOLH OPraHH3aLMOHNX JeAMHHLA Ha YH]H PajL Ce OAHOCH Ca/lpikaj CTpaHiLe.

To ce 0nHOCH W Ha G1AroBPeMEeHO 10CTaB/balbe N0ATAKA O BAKHHM KQAPOBCKUM H ZIPY UM 1IPOMjeHaMa YHYTap
OpraHmsainone jeannuue. Kaaposcke npomjere YHYTap OpraHusalMOHe jeAHHHIE HEOTINOIHO J¢ YIIYTHTH 1IPeKo

CayxGe Tpeacjennuka 3601 HAIGKHOCTH HMECHOBAMbA M POMJCHA CXO/IHO NIpaBHUM 0apeabama.

Yaan 20

Bpujeme usmehy crama u ojaBe matepujana mopa GuTH 10B0bHO 14 ce 00e30Hjen KOH(OpaH pat W TexHiiKa
nposjepa marepijana.




Hupopmaumje(marepujanu) on OPraHW3aLMOHKMX jeAnHHLA 06jaBibyjy ce ucTora nana.kaia Cy n00ujeHn y
cKkinany ca oBum IpaBuntukom.

Y ciyuajy 1a oBaj yc/0B HUje 3a10BObEH, KO M Yy cllyyajy na matepujan 3a oGjasibubarbe HH]€ J10CTaB/bEH Y
TOKY paitHor spemeHa, Marepujan he 6uti o6jasben HapeaHor paaHor naHa.

Yaan 21

CayxOennun Lientpa 3a HHPOPMALIMOHK CHCTEM HHjecy obaBesHn aa Oyay ynosHati ca caapkajem cammx
JI0KyMeHaTa 3a 00jaB/bUBaAE., 4 CAMHM THM. HHJECY 0Ar0BOPHM 3a HCHpaBKy caipxaja matepujana. Y cayvajy
CBCHTYANHNX rpeliaka Kkoje youe. obaseswn ¢y 1a oGasujecte ayropa I0KYMEeHaTa. OHOCHO CcTapjelinny
OPTaHU3ALMOHC JeAMHNLE PaH NOTPEOHHX HCHIPABKH.

Ynan 22

YKOJIMKO OpraHn3aunoHa jeanHuua uma 3aXTJEB KOJU HUje TEXHHUKH M3BOALHB WM OM peainiainja Taksor
3aXTjeBa /10Beia 10 OACTYNamwa 04 KoHuenTa web cajra, Llentap 3a unpopmaunonn cucrem ehe peanusoBaTh
TPAKEHH 3axTjeB.

Y KOHCY/TaUMjn ca KOHTakT 0coGom M3 YUnana 8. Taj 3axtjes he Gutw npuaarohen Kowuenty u ansajny web
cajra.

Yaau 23

Onpehenn canpxaj cajra ce, no NOTPEOH. MPEBOIM HA €HITICCKH je3iK. Opranmusaunona jennnua Y uHjoj je
HALNCKHOCTH mMaTepujan 3a 00jaBy M npeBoamniall Cy Yy 0DaBesu aa npeameTHn matepwija. Y wrto kpahem poky
MIPEBEY Ha TPaKEHH jE3HK.

Yaan 24

Ipuspenna apywrsa u ycranose YHJH e OCHMBAY ONMILITHHA bepane. oBasesne ¢y 1a obasjewiteba 0 BakHIm
Jorahajuma koju ¢y vy HHXO0BO] OpraHusainjn 1 unju je MOKpOBHTCL onwiTHa bepane, wamy Caykon
[Mpeacjennnka (bupoy 3a oxHoce ca Jasnouwhy) Ha aapecy CJICKTPOHCKE 1101ITe: pri

Hhdopmaimje npocinjeanty Lienrpy 3a HHDOPMALOHH CHCTEM, HA HAYHH NPONHCa wWiakom | 2.

aberane.co.me |, Koju he nere

Ipeaasue u 3aspwne onpeade

Yaau 25

Ogaj [lpaBuannk cryna Ha cHary ocmor 1ana 01 1ana 00]aB/bHBaMKA Ha OFNACHO] TAGIH ONLITIH He bepane. naxko
dera he GuTu n0cTaBBEH opraniva ynpase oniutine bepake, nocedHnm u crpyuniv ciykdava. npeaysehuma u
YCTaHOBAMA YHjH j€ OCHMBAY OMIITHHA bepane.a koju he 6uth y oGasesn aa ra MPUMELLY Y.

Yian 26
Crynatbem Ha cHary osor [pasuinika npecraje 1a saku Hpasuiauik 6poj 04-051-143 0.1 25,1 2.2019.roamme.
JlocTasibeHo:

- CBMM JI0KQTHUM Oprainma onuwtixe bepaue
- orjiacHa tabna

-a/a
OBPABUBAY: JAHUK:
LlenTap 3a undopmaumonn cucrem pOBHH
N




