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ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
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Berane, mart 2021. godine



Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG™, br.
44/12 1 30/17) Sekretarka Sekretarijata za opStu upravu i drustvene djelatnosti, sacinila je:

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

SEKRETARIJATA ZA OPSTU UPRAVUI DRUSTVENE DJELATNOSTI

I-UVOD

Ovim Vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za opStu upravu i drustvene
djelatnosti ( u daljem tekstu: Sekretarijat), postupak za pristup informacijama, troskovi postupka,
ime lica ovla§éenog za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, kao i lice koje ¢e ga
zamjenjivati u slu¢aju njegovog odsustva, nacin objavljivanja Vodica i drugi podaci od znacaja
za ostvarivanje prava na pristup informacijama u posjedu Sekretarijata.

Sjediste i adresa:

Berane, ul. IV Crnogorske br. 1
Kontakt telefon:

Tel. 051-231-937
Telefon/Fax:

051-231-937, 233-357 Fax
web adresa:

www.berane.me

e-mail:
opstauprava@berane.co.me

II - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

1) Javne evidencije i javni registri:

- mati¢ni registri vjen¢anih na teritoriji opsStine Berane;

- mati¢ne knjige rodenih, umrlih i drzavljanstva na podrucju opstine Berane, zakljutno sa
31.12.2010. godine;

- registar mjesnih zajednica na podrucju opStine Berane.



2) Druge evidencije i registri:

- evidencije u oblasti rada propisane zakonom (mati¢na knjiga zaposlenih);

-evidencija djece s posebnim obrazovnim potrebama;

-evidencija korisnika prava iz oblasti boracko —invalidske zaStite.

3) Normativna akta:

-Odluka o mjesnim zajednicama (,.Sluzbeni list RCG-Opstinski propisi *, br.21/05);
-Odluka o dodjeli stipendija studentima (..Sluzbeni list CG-Opstinski propisi *, br.28/08);

- Odluka o socijalnim davanjima (SL.list” CG-Opétinski propisi”, br.22/14, 23/15 1 20/18);

-Odluka o utvrdivanju obaveze obezbjedivanja besplatnih udzbenika za osnovno obrazovanje za
dake svih osnovnih $kola na teritoriji opstine Berane (“SlLlist” CG-Opétinski propisi”, br.20/18);

4) Programi, informacije i drugi akti:

- Program rada i godi$nji izvjestaj o radu Sekretarijata;

- Nacrti opstih akata ¢iji je obradivac ovaj Sekretarijat;

- Predlog godis$njeg piana obuxz;

-Predlog kadrovskog plana za organe lokalne uprave, stru¢ne i posebne sluzbe;

-Pravilnici o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta organa i sluzbi lokalne
uprave Opstine Berane;

- Saglasnosti na pravilnike o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji organa i sluzbi lokalne
uprave Opstine Berane.

5) Pojedinacni akti:

-Predmeti u vezi zakljucenja braka;

-Predmeti o korisniku prava iz boracke -invalidske zaStite;
-Predmeti o korisnicima jednokratnih nov¢anih pomoci;

-Predmeti o naknada za majke sa troje 1 vise djece:

-Predmeti o usmjeravanju djece s posebnim obrazovnim potrebama;

-Podaci o zaposlenim u Opstini Berane-personalni dosijei



-Predmeti javnih nabavki;

-Odluke o osnivanju mjesnih zajednica i pdluke o izboru 1 razrjeSenju predsjednika i ¢lanova
Savjeta MZ.

III- POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
1)Pokretanje postupka

Pravo na pristup informacijama ima svako domace i strano fizicko 1 pravno lice, bez obaveze da
navodi razloge 1 objasnjava interes traZenja informacija.

Postupak se pokrece na pisani, ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom se moze traziti pristup vise informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili elektronskim putem
(faks, e-mail i dr).

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.
Na zahtjev se ne ple¢a administrativna taksa.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
- na¢in na koji se zeli ostvariti pristiap informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva {{me, prezime iadresa fizickog lica, ili naziv i adresa pravnog
lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocénika).

2) Nacin podnosenja zahtjeva:

- neposredno preko Pisarnice, prizemlje zgrade Opstine Berane, u vremenu od 07,00 do 15,00
¢asova radnim danima;

- putem poste, na adresu: Sekretarijat za ops$tu upravu i druStvene djelatnosti , ulica IV
Crnogorske 1, Berane;

- elektronskim putem (faks, e-ma.i 1dr.).
3) Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata;



- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sekretarijata;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata, neposredno,
putem poste ili elek:ronskim putem:

4) Nacin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama:

- na osnovu pisanog ili usmenog zahtjeva. bez donosenja rjeSenja, uvidom u iste u prostorijama
Sekretarijata o ¢emu se sacinjava sluzbena zabiljeska;

- uvid se omogucava u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva.
5) Nacini pristupa informacijama licima sa invaliditetom:

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informacijama na nacin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.

6) Rjesavanje po zahtjevu:

Po zahtjevu za pristup informaciji Sekretarijat donosi rjeSenje u roku od 15 dana od dana
podno$enja urednog zahtjeva.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, ovlaséeno lice ¢e pozvati
podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana a rok za rjeSavanje pocinje te¢i od dana
podnosenja ispravljenog zahtjeva.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovlaséeno lice odbice
zahtjev.

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite zivota ili slobode lica, rjeSava se u roku od 48 asova
od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Rok se moze produziti za osam dana, ako:
- se trazi pristup izuzeino cbiionoj infomzaciji;
- se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznagen stepenom tajnosti;

-pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog Cega se
znacajno otezava redovni rad Sekretarijata.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana dostvaljanja rjeSenja kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 (pet) dana od kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz
o uplati troskova pestupka. ako su eni rjesenjem odredeni.



7) Pravna zastita

Protiv rjeSenja Sekretarijata, donijetih po zahtjevima za pristup informacijama, Zalba se izjavljuje
Agenciji za zastitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Sekretarijata u
roku od 15 dana.

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke koji su
oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni
spor.

IV TROSKOVI POSTUPKA

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, osim invalidnih lica koja ne placaju
troskove postuka.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove prepisivanja, fotokopiranja i dostavljanja
trazene informacije, u sljedeé¢im iznosima:

1) Fotokopiranje informacije.

-format A4 crno bijeli — 0,05 €, po stranici;
-format A4 u boji — 0,50 €. po stranici;
-format A3 crno bijeli — 0,10 €, po stranici;
-format A3 u boji — 1,00 €, po stranici:

-format veci od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog za obavljanje
djelatnosti fotokopiranje;

- kopiranje informacije na CT-u tli DVD-u 1,00 €.
2) Skeniranje informacije: .30 € po stranici.

3) Dostavijanje informacije: puiem: posie {preporucenom posiljkom) ili brzom posiljkom prema
vaze¢em cjenovniku redovnih postanskih usluga.

Troskovi postupka upladiiju se prije izvrSenja rjeSenja u korist Budzeta Crne Gore, sa naznakom
svrhe uplate: pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za opStu upravu i drustvene
djelatnosti opstine Berane. a dokar o uplati dostavlja se Sekretarijatu .

V OVLASCENO LICF

Za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za lokalnu
samoupravu zaduzena je Sabaheta Cikoti¢. Samostalni savjetnik I za socijalnu i djecju zastitu,
zgrada u ulici M.Malisica.

U slucaju odsutnosti imenovanu ¢e zamijeniti Milijana Veljié , Samostalni savjetnik I za
kadrovsku evidenciju. lianectariia .3 u zgradi Opstine Berane



VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objavljen je na oglasnoj tabli Sekretarijata za opstu upravu i drustvene djelatnosti i na
veb-sajtu OpStine Berane www,berane.me .

Broj: 05-102/21- )4 J-

Berane, 22.03.2021. godine




