OpsStina Berane
Uprava za naplatu lokalnih javnih prihoda

VODIC ZA PRISTUP INFORMA CIJAMA
U POSJEDU UPRAVE ZA NAPLATU LOKALNIH JAVNIH
PRIHODA

Berane, jul 2014. godina



Na osnovu ¢l. 5 Zakona o slobodnom pristupu informacijama («Sl. list RCG» br.
68/05), direktor Uprave lokalnih javnih prihoda op$tine Berane safinjava i
objavljuje —

VODIC ZA PRISTUP INFORMA CIJAMA
U POSJEDU UPRAVE ZA NAPLATU LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Ovaj Vodi¢ se salinjava 1 na odgovaraju¢i nacin objavljuje, radi pregleda vrsta
informacija u posjedu Uprave za naplatu lokalnih javnih prihoda (u daljem tekstu:
Uprava), uklju€ujudi javne registre i javne evidencije, podatke o proceduri pristupa
informacijama, imena lica ovlaS¢enih za postupanje po zahtjevu za pristup
informacijama 1 druge podatke od znaaja za ostvarivanje prava na pristup
informacijama kod ovog organa.

I. OSNOVNI PODACI O UPRAVI

Sjediste i adresa
Berane, ul. IV Crnogorske br. 1

Gradanski biro
Tel. 233-357, lokal 118

Telefon/Fax
233-937, 233-357fax

web adresa
www.berane.me

e-mail
prihodi@berane.co.me

II. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU UPRAVE
1. Javne evidencije

- Djelovodnik

- Interna dostavna knjiga

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka po sluzbenoj duzZnosti u
elektronskoj verziji (baza podatka poreskih obveznika po vrstama poreza)

- Evidencija o izvr§enom inspekcijskom nadzoru

- Evidencija o pokretanju prekr§ajnog postupka



2. Normativha akta koja Uprava za naplatu lokalnih javnih prihoda
primjenjuje u vrienju poslova iz svoje nadleznosti

a) Zakoni

- Zakon o poreskoj administraciji (»Sl. list RCG« br. 65/01 i 80/04 i »Sl. list
CG«br. 20/11)

- Zakon o opitem upravnom postupku (»Sl. list RCG« br. 60/03 1 »Sl. list CG«
br. 32/11)

- Zakon o porezu na nepokretnosti (»Sl. list RCG« br. 65/01 i »Sl. list CG«
br.75/10)

- Zakon o svojinsko pravnim odnosima (»SL.list CG« br. 19/09)

- Zakon o hipoteci (»Sl. list RCG« br. 52/04)

- Zakon o insolventnosti privrednih drustava (»Sl. list RCG« br. 6/02)

- Zakon o izvrinom postupku (»Sl. list RCG« br. 23/04)

- Zakon o boraviSnoj taksi (»SI. list RCG« br. 11/04)

- Zakon o inspekcijskom nadzoru (»Sl. list RCG« br. 39/03 i »Sl. list CG« br.
57/11)

- Zakon o prekrSajima (»Sl. list CG« br. 01/11)

- Zakon o lokalnoj samoupravi (»S1. list RCG» br. 42/03, 28/04, 75/05, 13/06 1
38/12)

- Zakon o privrednim drustvima (»SLlist RCG« br. 6/02)

- Zakon o drZavnim sluZbenicima i namjeStenicima (»Sllist CG« br. 50/08,
39/11166/12)

_ Zakon o finansiranju lokalne samouprave (»Sl.list RCG» - br. 42/03 i 44/03 i
»SlL.list CG« br. 74/10)

- Zakon o radu (»SLlist CG« br. 49/08, 26/09, 88/09, 26/10, 59/11 1 66/12 )

- Zakon lokalnim komunalnim taksama (»SI. list RCG« br. 27/06)

- Zakon o putevima (»Sl. list RCG« br. 42/04 i »S1. list CG« br. 54/09, 40/10,
73/10, 36/11140/11)

- Zakon o turisti¢kim organizacijama (»Sl. list RCG« br. 11/04 i »Sl. list CG«
br. 46/07 )

b) Uredbe

- Uredba o blizim kriterijumima i metodologiji za odredivanje trZiSne
vrijednosti nepokretnsti (»Sl. list CG« 36/11)

- Uredba o visini tro¥kova prinudne naplate poreske obaveze (»Sl. list RCG«
br. 24/05)

¢) Pravilnici

- Pravilnik o obliku i sadrZini prijave za registraciju poreskog obveznika (»Sl.
list RCG« - br. 24/05)

- Pravilnik o na¢inu prodaje imovine poreskog obveznika u postupku prinudne
naplate (»SI. list RCG« - br. 36/05)



- Pravilnik o naéinu i postupku registracije zaloZnog prava na nepokretnostima
(»S1. list RCG« - br. 24/02)

- Pravilnik o razvrstavanju djelatnosti za koje se placa €lanski doprinos
turistickim organizacijama (»Sl.list CG« br. 36/13)

d) Odluke

_ Odluka o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave (»Sllist CG — opStinski
propisi» br. 16/14 1 18/14)

- QOdluka o BudZetu opstine Berane (»Sl. list CG - opdtinski propisi» br. 5/13)

- Odluka o prirezu porezu na dohodak fizi¢kih lica (»Sl. list RCG - opstinski
propisi» br. 37/03 i 6/08)

- Odluka o porezu na nepokretnosti (»SL. list RCG - opStinski propisi» br. 18/11
123/12)

- Odluka o naknadi za kori§¢enje gradevinskog zemljista (»Sl. list RCG« -
opstinski propisi br. 22/03 i 40/04)

- Odluka o lokalnim administrativnim taksama (»Sl. list RCG - opstinski
propisi« br. 4/04)

- Odluka o lokalnim komunalnim taksama (»Sl. list RCG- opstinski propisi« br.
2/07 i »S1. list CG- opstinski propisi« br. 13/07)

- QOdluka o boravisnoj taksi (»Sl. list RCG« - opstinski propisi br. 5/05)

- Odluka o visini, nainu obraunavanja i platanja Clanskog doprinosa
Turisti¢koj organizaciji Berane (»Sl. list RCG - opStinski propisi« br. 2/05 i
»S1. list CG- opStinski propisi« br. 22/07)

- Odluka o koriéenju i naknadi za kori§¢enje putnog zemljista koje p.ipada
opstinskim i nekategorisanim putevima(»Sl. list CG- opStinski propisi« br.
34/12)

e) Interna akta

- Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Uprave
- Set internih pravila i procedura za finansijsko upravljanje u opstini Berane

. Analize, informacije, izvjestaji, elaborati i drugi opsti akti

- Izvjestaj o ostvarenju lokalnih javnih prihoda (polugodisnje)

- Izvjestaj o mjeseénom ostvarenju lokalnih javnih prihoda, po vrstama

- Program rada Uprave

- Izvjestaj o radu Uprave

- Zakljuici Predsjednika opstine koji se odnose na poslove iz nadleZnosti
Uprave

. Programi iz oblasti lokalnih prihoda

- Programi za obradu i unos podataka po pojedinim vrstama poreskih obaveza



II1.

Pojedinacni akti

RjeSenja o utvrdivanju odgovaraju¢e obaveze — poreza , naknada, taksa 1
doprinosa

Zakljuéak o prinudnoj naplati neplacene dospjele obaveze

Zaklju¢ak o prinudnoj naplati iz zarada i penzija

ZakljuGak o obezbedenju poreskog potraZivanja putem hipoteke

Nalog za inspekcijsku kontrolu

Rjesenje o otklanjanju nedostataka

Zahtjev za pokretanje prekrSajnog postupka

Uvjerenje o ¢injenicama iz sluZbene evidencije

PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim zahtjevom, na koji se ne pla¢a administrativna

taksa

Zahtjev sadrZzi:

» osnovne podatke o traZenoj informaciji

> nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji

> podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliSte ili boraviste,
naziv firme i sjedidte), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika

Zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi
Obrazac zahtjeva moZe se dobiti u kancelariji Uprave.

Nacin podnoSenja zahtjeva

Neposredno na arhivi (Gradanski biro)

Putem poste na adresu Uprava za naplatu lokalnih javnih prihoda, ul. IV
Crnogorske br. 1, Berane

Telefon/Fax: 233-357

E-mail prihodi @berane.co.me

Nadin ostvarivanja prava

Uprava je duZna da omoguc¢i podnosiocu zahtjeva pristup informaciji ili njenom
dijelu u koliko je ista u njenom posjedu, osim u slu¢ajevima ogranitenog pristupa
informaciji u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama i
Zakonom o poreskoj administraciji.

Pristup informaciji mozZe se ostvarititi:

Neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostoriji Uprave
Prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji Uprave



- Prepisivanjem, fotokopiranjem ili prevodenjem informacije od strane Uprave i
dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu zahtjeva,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

- Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 8 dana od dana
podnoSenja zahtjeva

- Na zakljucke i rjeSenja Uprave po zahtjevu za pristup informacijama, moze se
izjaviti Zalba Agenciji za zaStitu li¢nih podataka.

- Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate troSkova postupka

5. Troskovi postupka

- Troskove postupka snosi lice koje traZi pristup informacijama, u skladu sa
posebnim propisom

- TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u pogledu
prepisivanja, fotokopiranja, prevodenja i dostavljanja traZene informacije

- TroSkovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja

- Invalidna lica ne placaju troskove postupka

- TroSkovi postupka placaju se u korist BudZeta OpStine Berane na Ziro raun
br. 530-6046777-40

IV. OVLASCENA I ODGOVORNA LICA
1. Lica za vodenje prvostepenog postupka:

- Sef Odjeljenja za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda, Slavica Ivanovié, tel.
068-895-772

- Sef Odjeljenja za naplatu lokalnih javnih prihoda, Zvezdan Pesi¢, tel.
068-895-739

- Sef Odjeljenja za inspekcijski nadzor lokalnih javnih prihoda, Katarina
Raicevic, tel. 068-895-763

V. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodic€ je objavljen na oglasnoj tabli Uprave 1 na web sajtu opStine Berane.

Broj:
Berane, 25.07.2014. god. VD DIREKTOR
Zoran Jeli¢ dipl.pravnik




