Na osnovu c¢lana 11. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sllist
CG“ br.44/12,30/17) sekretar Sekretarijata za finansije i ekonomski razvoj donosi

VODIC
za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za finansije i
ekonomski razvoj Opstine Berane

I. UVOD

Vodi¢ za pristup informacijama koje su u posjedu Sekretarijata za finansije i
ekonomski razvoj (u daljem tekstu: Sekretarijat), u skladu sa zakonom, utvrduje vrste
informacija u posjedu Sekretarijata, ukljucuju¢i javne registre i javne evidencije, postupak
za pristup informacijama, troSkove postupka, ovlas¢ena i odgovorna lica za postupanje po
zahtjevu za pristup informacijama i druga pitanja iz nadleZnosti ovog Sekretarijata koja su
od znacaja za ostvarivanje prava na pristup informaciji.

Sjediste i adresa Sekretarijata je: Berane, ul.lV Crnogorske brigade br.1, tel: 051-
231-973, fax: 051 233 357, e-mail adresa: finansije@berane.co.me.

IL. KATALOG VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU SEKRETARIJATA

1. Javne evidencije i javni registri:

= Djelovodnik;

= Upisnik predmeta prvostepenog upravnog postupka;

= Registar ugostiteljskih objekata

= Registar trgovaca

= Registar lica koja se bave zanatskom djelatnos¢u

= Registar evidencije turistickih wusluga koje ukljuuju sportsko rekreativne i
avanturisticke aktivnosti

2. Normativna akta:

= Zakoni, podzakonski propisi i propisi Skupstine Opstine Berane Kkoje Sekretarijat
primjenjuje u obavljanju poslova iz svoje nadleznosti ;

» Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata;

3. Programi, informacije, izvjeStajii dr.akti:

* Program rada Sekretarijata;

= Kvartalni izvjestaji o realizaciji budZeta na propisanim obrazcima;

= Godisnji izvjeStaj o radu Sekretarijata sa kretanjem predmeta prvostepenog upravnog
postupka;

* Informacije - izvjeStaji za Skupstinu OpStine Berane.
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2.

III. POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pokretanje postupka:

Postupak se pokrece podnoSenjem pisanog ili na usmeni zahtjev kod Sekretarijata;

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili

elektronskim putem (e-mail, fax), a usmeni zahtjev neposredno na zapisnik;

Zahtjev za pristup informacijama podnosi se na propisanom obrascu ili u slobodnoj

formii treba da sadrzi:

» naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati ;

» nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

» podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika;

» podatke za koje podnosilac zahtjeva smatra da su od znacaja za ostvarenje pristupa
traZenoj informaciji;

Zahtjevi za pristup informacijama oslobodjeni su placanja administrativne takse (¢l.33

st.1 Zakona).

Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata;
Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata;

Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem;

Pristup javnom registru i javnoj evidencije omogucava se neposredno na osnovu
pisanog ili usmenog zahtjeva bez donoSenja rjeSenja, uvidom u iste u prostorijama
Sekretarijata.

3. RjeSavanje po zahtjevu:

Po zahtjevu za pristup informaciji odlucuje se rjeSenjem u roku od 15 dana od dana
uredno podnijetog zahtjeva, osim u slucaju kada je to potrebno radi zaStite Zivota ili
slobode lica kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48 ¢asova od podnoSenja zahtjeva;
AKko se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrzi podatak koji
je oznacen stepenom tajnosti ili pronalaZenje traZene informacije zahtijeva
pretrazivanje veceg broja informacija, Sto bi u roku koji je propisan otezalo redovan rad
Sekretarijata, rok za donosSenje i dostavljanje rjeSenja po zahtjevu za pristup informaciji
moZe se produziti za 8 dana;

U slucajevima kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv ovlas¢eno
lice Sekretarijata je duZno postupiti na nacin i u roku utvrdenom Zakonom.

Pravna zastita:

Protiv rjeSenja i zakljuCaka Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup
informacijama moZe se izjaviti Zalba Ageniciji za zaStitu podataka o li¢nosti i pristup
informacijama;



» Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjesenja
kojim je pristup odobren, odnosno u roku od 5 dana od dana kada je podnosilac
zahtjeva ostavio dokaz o uplati troskova postupka.

5. Troskovi postupka:

= Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji trazi pristup informaciji;

= TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove Sekretarijata u pogledu
kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene informacije prema trZiSnim cijenama
navedenih usluga;

* TroSkovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja u korist Glavnog racuna trezora
Opstine Berane, na uplatni racun br. 530-15641-38;

» Lice sainvaliditetom ilice u stanju socijalne potrebe ne placa troskove postupka.

IV. LICA OVLASCENA ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVIMA

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata
ovlascen je sluzbenik organizacione jedinice, u okviru koje se vodi prvostepeni upravni
postupak i pripremaju akta na koja se zahtjev odnosi.

RjeSenja o pristupu informacijama u posjedu Sekretarijata donosi sekretar
Sekretarijata, koji je odgovoran za dosljednu primjenu Zakona.

V.  OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodic¢ je objavljen na oglasnoj tabli Sekretarijata i web sajtu Opstine Berane -
Sekretarijat za finasije i ekonomski razvoj i stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja.

Ovim Vodicem za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za finansije i
ekonomski razvoj, zamjenjuje se Vodi¢ ovog Sekretarijata br.06-401- 564 od 10.07.2015.
godine.

Broj: 06-401-553
Berane, 17.07.2018.godine

SEKRETAR
Bojan Radosevi¢, dipl.ecc, s.r.



