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CRNA GORA

OPŠTINA BERANE

Broj: 01-031-1928/1

Berane, 19. 07. 2018. godine

Broj iz evidencije postupaka javnih nabavki: 34/18 C

Na osnovu člana 30 Zakona o javnim nabavkama („Službeni list CG“, br. 42/11, 57/14, 28/15 i 42/17) i Pravilnika za postupanje Opštine Berane prilikom sprovođenja postupka nabavke male vrijednosti, br. 01-031-2863 od 13. 09. 2017. godine, Opština Berane, dostavlja
ZAHTJEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA

ZA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

I Podaci o naručiocu 

	Naručilac:
OPŠTINA BERANE
	Lice/a za davanje informacija: 
Dragana Vojinović

	Adresa: 
IV Crnogorske  br. 1
	Poštanski broj:
84300

	Sjedište:
Berane
	PIB:  
02023997

	Telefon:
051/231-973
068/894-110
	Faks:
051/233-357


	E-mail adresa:    javne.nabavke@berane.co.me

	Internet stranica: 
www.berane.me


II  Predmet nabavke

· Robe

III Opis predmeta nabavke: 
Nabavka kancelarijskog  materijala za potrebe Opštine Berane 

CPV-  22800000-8 Registratori, knjigovodstveni knjige, fascikle, obrasci i drugi  

                                štampani kancelarijski materijali, od papira ili kartona

            30125120-8 Toneri za fotokopir aparate 

            30125110-5 Toneri za laserske štampače/faks mašine

            30192000-1 
Kancelarijske potrepštine

IV Procijenjena vrijednost nabavke:
Procijenjena vrijednost nabavke sa uračunatim PDV-om 13.400,00 €;
V TEHNIČKE KARAKTERISTIKE ILI SPECIFIKACIJE PREDMETA JAVNE NABAVKE, ODNOSNO PREDMJER RADOVA

    

 Nabavka kancelarijskog materijala

	R.B.
	Opis predmeta nabavke, 
odnosno dijela predmeta nabavke
	Bitne karakteristike predmeta nabavke u pogledu kvaliteta, performansi i/ili dimenzija
	Jedinica mjere
	Količina

	
	Papir za štampač
	A4- 80gr
	      ris
	1700

	
	Karo papir
	
	      ris
	9

	
	Paus papir
	
	      kom
	1

	
	Papir za pakovanje
	
	      list
	50

	
	Papir za štampač
	A-3
	      ris
	5

	
	Papir u boji
	A-4
	      ris
	4

	
	Flip chart papir
	
	      ris
	1

	
	Hemijske olovke
	
	      kom
	1500

	
	Pilot olovke (ili ekvivalentno)
	G-2 05
	      kom
	200

	
	Grafitne olovke   
	
	      kom
	50

	
	Gumice  
	
	      kom
	10

	
	Oštraljke
	
	      kom
	5

	
	Markeri   
	
	      kom
	250

	
	Markeri za povlačenje                                                       
	
	      kom
	300

	
	Sveske
	A-4
	      kom
	100

	
	Sveske
	A-5
	      kom
	80

	
	Koverte male
	B5
	      kom
	4000

	
	Koverte srednje
	19/26
	      kom
	3000

	
	Koverte velike
	23/33
	      kom
	3000

	
	Koverte  amerikano
	
	      kom
	3000

	
	Fascikle sa mehanizmom                                                   
	
	      kom
	400

	
	Fascikle sa lastikom 
	papirna plastificirana 250 x300 mm
	      kom
	1000

	
	Fascikle bijele
	kartonske 215 x 300mm
	      kom
	1500

	
	Fascikle sa povezom
	
	      kom
	200

	
	Folija fascikle
	A-4(tvrde)
	      kom
	3000

	
	Selotejp mali
	
	      kom
	150

	
	Selotejp veliki
	
	      kom
	50

	
	Selotejp veliki tamni
	
	      kom
	50

	
	Knjiga računa A5                                                                      
	A5
	      kom
	6

	
	Knjiga prvostepeni   
	
	      kom
	4

	
	Knjiga ulaznih faktura                                                                
	
	      kom
	1

	
	Knjiga primljenih računa                                                           
	
	      kom
	1

	
	Knjiga upisnika za kom .policiju                                                
	
	      kom
	1

	
	Knjiga zapisnika za poljoprivredu  
	
	      kom
	5

	
	Knjiga za ličnu dostavu
	
	      kom
	2

	
	Knjiga otpremnica  
	
	      kom
	2

	
	Knjiga pošte
	
	      kom
	4

	
	Upisnik knjiga  
	
	      kom
	1

	
	Račun knjiga                                                                        
	A4
	      kom
	4

	
	Upisnik za ovjeru
	
	      kom
	3

	
	Upisnik prvostepenog postupka                                        
	
	      kom
	1

	
	Prvostepeni upisnik dvoslojni                                             
	A3
	      kom
	1000

	
	Nalog za uplatu   
	
	      kom
	100

	
	Nalog za isplatu  
	
	      kom
	100

	
	Nalog za prenos
	
	      kom
	300

	
	Nalog blagajni da isplati 
	
	      kom
	30

	
	Putni nalog za teretna vozila
	
	      kom
	5

	
	Putni nalog za putnička vozila
	
	      kom
	2

	
	Nalog za službena putovanja
	
	      kom
	2000

	
	Nalog blagajni da uplati
	
	      kom
	20

	
	Heft mašina  
	
	      kom
	10

	
	Heft mašina  velika
	
	      kom
	2

	
	 Municija za Heft mašinu (malu) 
	24/6,1/1000,bronza
	      kom
	200

	
	Municija za Heft mašinu (veliku)
	23/13
	      kom
	5

	
	Bušač  
	metalni, za min.40 stranica
	      kom
	6

	
	Spajalice
	metalne
	      kom
	300

	
	CDR
	
	      kom
	1000

	
	DVD R
	
	      kom
	1000

	
	Omot za CD I DVD                                                                          
	
	      kom
	1000

	
	Fleš memorija                                                                                     
	
	      kom
	30

	
	Platne liste manje                                                                               
	
	      kom
	30

	
	Platne liste veće                                                                                  
	
	      kom
	30

	
	Omot spisa                                                                                      
	
	      kom
	5000

	
	Samolepljivi blok                                                                                
	
	      kom
	300

	
	Samolepljivi blok  u boji                                                                              
	
	      kom
	200

	
	Blok podsjetnik mali  
	
	      kom
	100

	
	Priznanice numerisane  
	
	      kom
	300

	
	Zapisnik za sekret.za inspekcijske poslove                                           
	
	      kom
	5

	
	Službena zabilješka za sekret. za inspek,poslove                                 
	
	      kom
	5

	
	Službeni zapisnik za poljoprivredu
	
	      kom
	5

	
	Zapisnik za komunalnu policiju
	
	      kom
	50

	
	Službena zabilješka za komunalnu policiju
	
	      kom
	30

	
	Popisna lista osnovnih sredstava
	
	      kom
	4

	
	Popisna lista sitnog inventara  
	
	      kom
	3

	
	Komplet obrazaca ZR
	
	      kom
	1

	
	Izvod iz matične knjige vjenčanih
	
	      kom
	2500

	
	Izlaz robe                                                                                                      
	
	      kom
	30

	
	Ulaz robe                                                                                                      
	
	      kom
	30

	
	Trake za mašinu kalkulator
	
	      kom
	30

	
	Obrazac M-4(stari)
	
	      kom
	2

	
	Obrazac M-1(stari)
	
	      kom
	2

	
	Jastuk za pečate
	
	      kom
	5

	
	Digitron     
	
	      kom
	10

	
	Miš za kompjuter
	
	      kom
	10

	
	Korektori  
	
	      kom
	200

	
	Kanap za pakovanje  
	
	      kom
	5

	
	Selotejp papirni                                                                                             
	
	      kom
	30

	
	Dnevnik blagajne
	
	      kom
	12

	
	Registratori  
	
	      kom
	350

	
	Rokovnici
	
	      kom
	10

	
	Kese za poklone
	
	      kom
	30

	
	Kese za piće                                                                                                       
	
	      kom
	10

	
	Novogodišnji kalendari sa memorandumom
	
	      kom
	700

	
	Novogodišnji kalendari kancelarijski  trodjelni
	
	      kom
	30

	
	Novogodišnji rokovnici sa memorandumom                                                
	
	      kom
	350

	
	Novogodišnje agende sa memorandumom
	
	      kom
	50

	
	Hemijske olovke sa memorandumom
	
	      kom
	700

	
	Upaljači sa memorandumom   
	
	      kom
	700

	
	Novogodišnje čestitke                                                                                       
	
	      kom
	400

	
	Kese za novogodišnje poklone sa memorandumom
	
	      kom
	400

	
	Stalak za selotejp   
	
	      kom
	20

	
	Skalpel
	
	      kom
	21

	
	Rasheftač                                                 
	
	      kom
	20

	
	Sunđer ,ovlaživač za prste
	
	      kom
	20

	
	Fax rolne za PANASONIK KXFP207                                                                         
	
	      kom
	5


Nabavka tonera za fotokopir aparate i laserske štampače
	R.B.
	Opis predmeta nabavke, 

odnosno dijela predmeta nabavke
	Bitne karakteristike predmeta nabavke u pogledu kvaliteta, performansi i/ili dimenzija
	Jedinica mjere
	Količina

	
	HP LASERJETQ2612A – 12A
	            NOVI 
	      KOM
	      40

	
	HP LASERJET C7115 – 15A


	              NOVI 


	     KOM

     
	5



	
	HP LASERJET P1005 – 35A


	            NOVI 


	     KOM

     
	15



	
	HP LASERJET P 1505 – 36A


	           NOVI 


	   KOM


	15



	
	HP LASERJET Q7553 – 53A


	          NOVI 


	     KOM

     
	5



	
	HP LASERJET CE285 – 85A


	          NOVI 

          
	     KOM

 
	         20



	
	HP LASERJET CE278A- 78A
	           NOVI 

           
	     KOM

 
	  20



	
	LEXMARK E120


	          NOVI 


	       KOM


	12

	
	LEXMARK E 240


	           NOVI 


	KOM


	5



	
	LEXMARK E 260


	           NOVI 

          
	KOM


	10



	
	LEXMARK E 350


	            NOVI 


	KOM

     
	      10



	
	SAMSUNG ML 2010/1610  


	          NOVI 


	     KOM

     
	10



	
	SAMSUNG SCX 4200

                                                    
	            NOVI 


	    KOM


	        10



	
	SAMSUNG ML 3710


	            NOVI 


	    KOM


	       10



	
	CANON IR 1600


	          NOVI 


	   KOM

    
	10



	
	KETRIĐI  ZA ŠTAMPAČ LEXMARK C540N  U KOMPLETU 4 KOM 
	          NOVI 
	    KOM

    
	2



	
	CANON IR 2520


	          NOVI 


	    KOM

    
	20



	
	HP LASERJET 83 A


	          NOVI 


	    KOM

    
	31



	
	XEROX 3020


	          NOVI 


	    KOM


	17



	
	XEROX 3260


	          NOVI 


	    KOM


	10



	
	KYCCERA TK 1110
	          NOVI 


	    KOM


	15



	
	KETRIĐZ ZA ŠTAMPAČ HP DESKJET 90 6 U KOMPLETU
	          NOVI 


	  KOM


	3




VI Način plaćanja

30 dana od  dana ispostavljanja  i kontrole fakture za  isporučenu robu.
VII Rok isporuke robe, izvođenja radova, odnosno pružanja usluge:
a) Rok izvršenja ugovora je godinu dana od dana zaključivanja ugovora, odnosno roba će se isporučivati do visine procijenjene, odnosno ugovorene vrijednost u  roku 1-og dana od dana dostavljanja zahtjeva za nabavku
      b) Mjesto izvršenja ugovora  je magacin opštine Berane.

VIII Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude:
· najniža ponuđena cijena                                                              broj bodova 100
Vrednovanje ponuda po kriterijumu najniže ponuđena cijena vršiće se na sljedeći način:
Za izbor najpovoljnije ponude, primjenom kriterijuma najniža ponuđena cijena, kao osnova za vrednovanje, uzimaju se ponuđene cijene, date od strane ponuđača,čije su ponude ispravne.

Najniža cijena dobija maksimalni broj bodova (100 bodova)

Ponuđaču koji ponudi najnižu cijenu dodjeljuje se maksimalan broj bodova, dok ostali ponuđači dobijaju proporcionalni broj bodova u odnosu na najnižu ponuđenu cijenu, prema formuli:

	      najniža ponuđena cijena 
      ____________________  x maksimalni broj bodova = ukupan broj bodova
      ponuđenu cijenu 

Ako je ponuđena cijena 0,00 EUR-a prilikom vrednovanja te cijene po kriterijumu ili podkriterijumu najniža ponuđena cijena uzima se da je ponuđena cijena 0,01 EUR.




IX  Rok i način dostavljanja ponuda

Ponude se predaju  radnim danima od 08 do 14 sati, zaključno sa danom  24. 07. 2018.  godine do 11 sati.

Ponude se mogu predati:

· neposrednom predajom na arhivi naručioca na adresi IV Crnogorske br. 1.

· preporučenom pošiljkom sa povratnicom na adresi IV Crnogorske br. 1.

Otvaranje ponuda je javno i održaće se 24. 07. 2018. godine, u 12 sati  (kancelarija broj 3).

X Rok za donošenje obavještenja o ishodu postupka
3 dana od krajnjeg roka za prijem ponuda.

XI Druge informacije
	- Ponuđač je dužan dostaviti dokaz da  je upisan u registar kod organa nadležnog za registraciju privrednih subjekata( u formi ovjerene kopije) ;

- Ponude primljene nakon isteka roka za dostavljanje ponuda, neće biti razmatrane.

- Ponude se dostavljaju u pisanom obliku, na crnogorskom jeziku kao i na  drugim  jezicima koji su u službenoj upotrebi u Crnoj Gori, u zatvorenoj koverti   na kojoj su na prednjoj strani napisani tekst „ponuda-ne otvaraj“, naziv i broj  javne nabavke,  a na poleđini naziv,  broj telefona i adresa ponuđača.

- Ponuđač može do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu  ponudu i  

  ne može je mijenjati.

-Službenik za javne nabavke nije dužan sačinjavati Zapisnik o prijemu,      pregledu,ocjeni i vrednovanju ponuda prlikom javnog otvaranja.

- Zapisnik o prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda  sastavni je dio    

  dokumentacije i ne dostavlja se ponuđačima.

- Pregled i ocjena ponuda su tajni do donošenja obavještenja o ishodu   postupka.

- Ponuđači su u obvezi ispuniti sve zahtjeve tražene u zahtjevu za dostavljanje    

  ponuda.

- Ponuđač izražava cijenu ponude u eurima, sa uračunatim PDV-om.

- Cijena ponude piše se brojkama.

- Ukupna vrijednost robe podrazumijeva isporuku robe Franko naručilac.

- Ponuđač je u obavezi da snosi troškove prevoza i osiguranja prilikom trasporta robe.

- Ponuđač može do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu i ne može je mijenjati.

- Naručilac će kao povjerljive čuvati sve podatke o ponuđačima i uslovima ponude kako bi obezbijedio tajnost ponude.


Službenik za javne nabavke 
                                               PREDSJEDNIK

      Dragana Vojinović                                                            Dragoslav Šćekić

______________________
 M.P.            
______________________________    

